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Téjékoztatom, hogy az éves ellendrzési terv és az eldzetes egyeztetés szerint, az ellendrzési
programnak megfelelden a belsd ellenérzés Nyégér Kozség Onkorményzatinal ,A
szabalyzatok meglétének, jogszabalyi megfeleléségének ellendrzése” targya ellendrzést
elvégezte, amelyrdl az egyeztetett, lezart ellendrzési jelentést eziton megkiildom.

A Dbelsé ellenr a véglegesitett ellenbrzési jelentés egy példanyst a Nyégéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyzoje részére atadta.
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AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Belényesi Csaba egyéni vallalkoz6 belsé ellenbr

A szabalyzatok megléténck, jogszabalyi
megfeleldségének ellenfirzése
annak  megéllapitisa, hogy az Onkorményzat

rendelkezik-e a jogszabélyok el8irdsainak megfelels
szabdlyzatolkal, azokat alkalmazzdk-e a gyakorlatban?
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szabalyszerliségi

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és

| belsd ellenbrzésérdl szo16 370/2011. (XII. 31.)
0% kormaényrendelet, az dnkormanyzat 2025. évi Bels

ellenérzési munkaterve.
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1T,
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Nyégér Kizség Onkormdinyzatanil ,A szabdlyzatok meglétének, jogszabalyi
megfeleloségének ellendrzése” targyl ellenSrzés a 2025. évi belsd ellendrzési terven, a
NYOONK.-2/2025, iktatészamn ellendrzési programon alapult,

Ny6ger Kozseg Onkorményzata pénziigyi-, szémviteli-, gazdalkodési feladatait a Ny6géri
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 14tja el.

Az cllendrzés soran Kkialakitott véleményem a vizsgdlt teriiletrél dsszességében a
kivetkezo:

Nyégér Kozség Onkorméanyzatinak szabalyzatait elkészitették.

- Az elkészitett szabalyzatokban a jogszabdlyokkal Osszhangban érvényesiiltek a
tevékenységek sajitossagai, a feladatok teljességét, a jogkordket, a felelBsségi kordket
szabalyoztal.

- A szabélyzatok megismerésének, az abban foglaltak végrehajtasanak igazoldsa céljabél a
Megismerési zaradékot minden szabalyzathoz mellékeliék,

- A szabdlyzatokban foglalt elSirdsok végrehajtasa a belsé kontrollrendszer keretében, a
gazdalkodasi jogkorék alkalmazasa sordn, a folyamatba épitett ellendrzések alkalmazasaval
keriiltek ellendrzésre.

- A zabélyzatair6l nyilvantartast vezettek.

Az énkorményzat gazdalkoddséval kapesolatos feladatokat a NySgéri Kozos Onkormanyzati
Hivatal 4tja el.

Az ellendrzés sordan kialakitott véleményem a vizsgilt teriiletrél, folyamatokrol
Osszességében a kivetkezo:

A szabilyzatok kettds funkcidja, hogy egyrészt tdmogatist adnak az egyes feladatok,
folyamatok hatékony menedzseléséhez (gazdasigossdg), mésrészt attekinthetdvé teszik az
Oonkorményzat miikédésének rendszerét.

A szabédlyzatokbol megéllapithatéak voltak a felel@sségi kordk, a javaslattételi-,
engedélyezési-, jovahagydsi-, kontroll- és beszdmoltatasi eljarasok.

A szabdlyzatokat minden évben feliil kell vizsgdlni, annak eredményét és a sziikséges
intézkedéseket irdsba kell foglalni, azt a szabdlyzathoz javasolt csatolni.

A feliilvizgsgdlatot, akiunalizdldst a jogsiabdly mddositisit kiveld 90 napon belil kell
elvégezni, melyért a kiltségvetési szerv vezetdje felelos (Szdmv. tv. 14, § (11) bek) A
szabdlyzatokrol nyilvdintartdst vezettek, melyet a bels§ ellendriés célszeriinek tart teljes
koriire kiegésziteni a feliilvizsgdlat és a modositis iddpontidval, Fentick betartisiért a
kdzos hivatal jegyzoje felels.




Az ellendrzés sordn megallapithato volt, hogy:

¢ A szabalyzatok és a vonatkozo jogszabélyok kozotti dsszhang érvényesiilt, jogszabéllyal
ellentétes szabélyozas nem tOriént,

o A jogszabdlyokkal Osszhangban a szabalyzatokban érvényesiilteck az intézmény
tevékenységének sajatossigai.

e Az dnkormanyzat a jogszabalyban kételez6en cldirt szabalyzatokkal rendelkezett.
A szabalyzatok a jogszabalyban el6irt hatdrid6re elkésziiltek, feliilvizsgalatuk a hidnyzoé
szabélyzatok elkészitése miatt sziikségessé vilt,

e A szabdlyzatokon belil a bels§ Osszhang fennallt, a szabélyzatokban foglaltak
végrehajthatdak.

e A szabdlyzatok megfelelSen szabilyozzédk a feladatok teljességét, a jogkérdket, a
felel6sségi kordket, a teljesitési hatiridket.

e Aziranyitasi-, déntési mechanizmusok, az informacios pontok szabélyszer( miikdtetését
nagymértékben segitheti a bels6 kontroll alkalmazasa.

¢ A szabalyzatok eljutnak valamennyi érintett félhez, megismerésiik szabdlyozott formaban
torténd biztositisara minden szabalyzathoz mellékelték a Megismerési zaradékot.

e Az Onkorményzatndl 2020-2024. kozdtti években A készpénzkezelés rendjének
ellen6rzése” szabdlyozottsagi témakdrben végeztek belss ellenbrzést.

A szabalyzatok rendelkezéseit a sajatossagoknak megfeleloen dgy alakitottik ki, hogy azok
utmutatoként szolgdthatnak az onkormdnyzat tevékenységéhes,

Az ellendrzés sordn tett megdllapitisok kozepes kockdzattal jarnak, intézkedési terv készitését
igénylik,

Az ellenorzés ,,megfelelonek” ttélf teritletein a legtobb megdllapitis arra utal, hogy a belsé
ellendrzési pontok és folyamatok rendszerét minden esetben miikidtetik, illetve megfelelGen
nyomon kovetik. Az adott szervezeti egység vezetije megfeleld intézkedéseket fett annak
érdekében, hogy a belsd iranyitisi és cllendrzési rendszerben lényeges hidnyossdigok ne
alakuljanak ki.

(sszességében megdllapithaté volt, hogy az dnkormanyzatndl a jogszabély altal eldirt-, a
szervezet milkddését meghatirozo szabdlyzatokat elkészitették, a szabdlyozottsigot

biztositottik.
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I,
MEGALLAPITASOK

Nybgér Kézség Onkormanyzatinsl elvégzett helyszini cllendrzésre, a hatdlyos jogszabalyi
eléirdsokra, a NYOONK.1-2/2025. iktatészéma ellendrzési program vizsgélati szempontjaira
alapozva, az ellen6rzési program 1. sz. mellékletében foglalt dokumentumok feliilvizsgalata
alapjan a belsé ellendrzés a kivetkezdé megallapitisokat tette:

Nybgér Kbzség Onkormanyzatinak pénziigyi-gazddlkodasi feladatait a Nybgéri Kozos
Onkorményzati Hivatal latja el.

Az nkormanyzat miikidéséxre vonatkozdéan az alabbi szabalyzatokat készitették el:
Az dnkormdnyzat a szdmvitelrél szolo 2000. évi C. tirvény (Sztv.) 14. § (5) bekezdése
szerint, a Szamviteli politika keretében elkészitett, 2021. 07. 01-t6l hatalyos
szabalyzatokkal rendelkezett:

a) az eszkOzok és a forrdsok leltdrkészitési és leltarozasi szabélyzat,

b) az eszkdzk és a forrasok értékelési szabélyzat,
c) pénzkezelési szabalyzat.

A Pénzkezelési szabdlyzatban meghatarozasra keriiltek a pénztéros, pénztrellendr feladatai,
a pénz szllitasdnak, Orzésének rendje, a pénztari ellendrzés moédja. A pénztéros, pénztir
helyeties, pénztirellendr megbizasat, anyagi felel6sségvallaldsi nyilatkozatukat elkészitették,
azokat az érintett személyek alafrtdk. A szabédlyzat megismerését a hivatal dolgozéi a
Megismerési zaradék alairisdval igazoltak.

Az allamhdztartasi térvény végrehajtisarol sz6lé 368/2011. (XIL. 31.) korméanyrendelet
(Avr) 13. § (2) bekezdése szerint a kiltségvetési szerv vezetéje az alibbi Delsd
szabalyzatokban rendezte a miikédéséhez kapesolédé kérdéseket:

* Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend, hatalyos 2016.06.19., 5nalld

o Adatvédelmi és adatbiztonsgi szabalyzat, hatdlyos 2016.01.01.,

o Sclejtezési szabalyzat, hatalyos 2017. 09.29.,

» Bizonylati szabalyzat, hatalyos 2018.12.29.,

* Szamlarend, hatalyos 2017.09.29.,

o Onksltség szamitasi szabalyzat, hatalyos 2017. 09.29.,

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellentrzésérdl sz616 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rend. (Bkr)) szerint az dnkorm#nyzat a kivetkezd szabalyzatokkal
rendeikezett:
- Belso ellendrzési kézikonyv, hatdlyos 2020.03.01,
Integralt kockédzatkezelési szabalyzat, hatalyos 2021.10.31.
Folyamatba épitett elzetes-és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE)
- Ellendrzési nyomvonalak, hatalyos 2021.10.31.
Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje, hatalyos 2021.10.31.

i

Az dnkormanyzat a fentieken kiviil az alabbi szabalyzatokkal rendelkezett:
- Munkavédelmi szabélyzat, Tlizvédelmi szabdlyzat,



- Kozérdekdl bejelentések &s panaszok kezelésének rendjér6l sz6l6 szabalyzat, hatélyos
2024. jinius 12.

A Nydgéri Kozos Onkormdnyzati Hivatal snkormdanyzatra Kiterjesztett szabalyzatai:

— Etikai Szabalyzat, hatalyos 2018, 09, 01.

— A belftidi és kiilfoldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitisival kapesolatos
eljarasrend, hatdlyos 2016. 06. 19.,

- A reprezenticios kiadasok felosztasdnak, teljesitésének és elszdmoldsanak szabélyai,
hatalyos 2021. 10. 04.,

- A vezetckes és mobiltelefonok hasznalatanak rendje, hatalyos 2022. 05. 16.,

- Anyag-és eszkOzgazdalkodasi szabdlyzat, hatilyos 2016. 01. 04.,

- Bélyegzohasznalat rendjérdl sz616 szabalyzat, hatalyos 2024, 06. 25.,

- Egyedi iratkezelési szabalyzat, hatalyos 2020, 01. 09.,

- Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabélyzata, hatdlyos 2021. 10. 04.,

- Informatikai biztonsagi szabélyzat, hatdlyos 2023. 07. 01.,

— Szabalyzat a kézérdekij adatok kdzzétételi kotelezettségének teljesitésérsl, hatalyos 2006.
01.01.,

— Szabélyzat a kdzérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérsl,
hatalyos 2006. 01. 01.,

— Szervezeti integritdst sértd események kezelési rendje, hatdlyos 2021,10.31.,

- Kulcskezelési szabalyzat — 2025, 03. 04,

Az operativ gazddlkoddsi joghkérok gyakorldsdrol sz0l6 szabdlyzafot az 6nkorményzatndl az
allamhéztartdsrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (Aht.), az Allamhaztartis végrehajtasirél
sz616 368/2011. (XIL 31.) korményrendelet (Avr.), az 4llamhéztartds szémvitelérdl sz6l6
4/2013. (I. 11.) kormanyrendelet (Ahsz.) el8irdsainak figyelembevételével legutobb 2021,
julius 1-i hatéllyal médositottak, a korabbi szabédlyozas hatalyat visszavontdk. A 2024, jinius
9-én megtartott dnkorményzati valasztis utin a gazddlkodoi jogkdroket gyakorld személyekben
nem tortént viltozas, igy a szablyzat mddositasara nem volt sziikség.

A szabalyzat célja, hogy az Onkormianyzat tekintetében a pénziigyi-gazdalkoddsi feladatokat
cllat6 NySgéri Kozos Onkorméanyzati Hivatalnak a  gazdéalkodasi tevékenységével
dsszefliggésben meghatdrozza az egyes jog-és hatiskdroket, a helyetiesités, a hataskorok
atruhézasi rendjét, az chhez rendelt felelGsség viselését.

A szabdlyzat tartalmazta a gazdalkodassal - igy kiilondsen a kitelezettségvallalas, ellenjegyzés,
szakmai teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvinyozas gyakorlasinak modjat, azok eljarasi és
dokumentacids részletszabalyait, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét, az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsS elBirdsokat, feltételeket, az
Osszeférhetetlenségi szabédlyokat. A kotelezettségvallaldsok nyilvantartisinak szabalyait a
jogszabilyi kovetelményeknek és a helyl sajatossigoknak megfelelden, a célszerliség
szempontjaira is figyelemme] hatdroztik meg. Tartalmazta azokat az eseteket, melyeknél nem
szikséges az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalas. A
szabalyzatot a kiadményozasért felelfs jegyzd irta ald.

A szabélyzatokat a vonatkozé jogszabalyok alapjan, az énkorményzat mitkddési rendjének-, a
gazdalkod4sra vonatkoz6 el6irdsok figyelembevételével, tartalommal készitették el. Azokhoz a
Megismerési zaradékot csatoltak.




A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (tovabbiakban: SZMSZ) a képvisel8-testiilet 6/2007.
(IV. 2.) 6nkormdnyzati rendeletével alkotta meg, mely a 2024. 01. 01-én hatilyba Iépett
modositassal egységes szerkezetben tartalmazta az Onkormdnyzat miikddési rendjét. Az
atruhazott hataskordket a ,,Zard rendelkezések” (X1, Fejezet) teljeskortien tartalmaztak,

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzatnak az Gnkormanyzat honlapjan torténé kozzétételérdl a
jegyz6 gondoskodott,

A szabdlyzatokat minden évben feliil kell vizsgdlni, melynek megi6rténtét irdsban rdgziteni
szilkséges abban az esetben is, ha modositds nem tortént. Amennyiben sziikséges, a
modositdst/aktualizalast el kell végezni. Az Avr. 13. § (4a) bekezdése alapjin jogszabaly-
mddositds esetén a szitkséges valtozdsokat a jogszabély hatalybalépését kdvetd harminc napon
beliil kell a szabalyzatokon atvezetni. A feldilvizsgdlat elvégzésérdl szold nyilatkozatot javasolt
a szabdlyzathoz csatolni.

Az Onkorményzat szabdlyzatairdl nyilvantartist vezettek. A nyilvdntartdsban javasolt a
hatdalybelépés mellett a feliilvizsgdlat ddtumdt is feltiintetni.

Az Onkorméanyzatndl ,,szabalyozottsig ellenérzése” témakorben 2022. mércius 18, — 2022.
marcius 24. kozott ,,A készénzkezekés rendjje” témaban végeztck belsé ellendrzést. Az
ellendrzéscélszertiségi javaslatot tett, hidnyossagot nem tapasztalt.. 7

A Magyar Allamkincstir Vas Megyei Igazgatésiga 2022. jinius 28, - 2022, julius 6. kdzott
végzett ellenbrzést, melynek célja a 2022. évben igényelt normativ tdmogatas évkozi
modositasat megalapozé dokumentumok feliilvizsgalata. Az Allamkinostar jegyzbkonyvének
megallapitdsaira készitett Intézkedési terv 28 feladatot tartalmazott. Az utdellendrzésrél
készitett jelentésben foglaltak szerint az Intézkedési tervben szereplS feladatokat 2022,
december 31-ig végrehajtottak.

Az ellenbrzés sordn tett megdllapitasok kizepes kockdzattal jarnak, intézkedési terv készitését
igénylik.

Osszességében megallapithaté volt, hogy az dnkormanyzatnal a jogszabaly altal el8itt-, a
szervezet milkodését meghatdrozé szabélyzatokat elkészitették, a szabalyozottsagot
biztositottak.




1v.
JAVASLATOK

Az ellenfrzés a jegyzé részére a megillapitasok figyelembevételével az aldbbiakat
javasolja:

1) a szabdlyzatok feliilvizsgdlatdrd! sz016 nyilatkozatot csatoljik a szabdlyzathoz,
2) a nyilvintartdsban javasolt a feliilvizsgdlat datumit feltiintetni,

Ny&gér, 2025. mércius 31.
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Nyégér Kozség Onkorméinyzata
9682 NyoGgér, Pet6fi S. u. 15,

Tktatoszam: NYOONK.3-3/2025,

TELJESITES IGAZOLAS

Igazolom, hogy Belényesi Csaba egyéni vallalkozé belsé ellendr, a Sarvari Kistérség
Tobbeélu Kistérségi Tarsulés altal kotott feladat-ellatasi szerzédés alapjan, az dnkorményzat
2025, évi belsé ellendrzési terve szerint a belsé ellenbrzési feladatot Nydgér Kozség
Onkorményzatinil ,A szabilyzatok meglétének, jogszabdlyi megfeleliségének
ellendrzése” targyban elvégezte.

A belsd ellendr a véglegesitett ellendrzési jelentés egy példanyst a Nybgéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyzdje részére dtadta.

Nydgér, 2025. méarcius 31.
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